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经济分类科目公用经费编制定额标准和说明

	科目名称
	年定额标准
	测算过程
	注释说明

	办公费
	办公用品490元/人，报刊杂志征订限额150元/人
	办公费标准*实有在职人数
	1.办公费指购买日常办公用品、书报杂志等支出。书报杂志征订由校长办公室在汇总征订下一年度各部门报刊杂志时，按照定额审核，超出定额部分不予征订。

2.职工人数按照2025年6月30日部门实有在职人数计算。如部门不足5人按5人的标准定额测算。

	会议费
	根据《江西省省直机关会议费管理办法》规定执行。
	会议人数*会议费综合定额标准*会议天数
	1.三类会议费综合定额标准上限440元/人，天。

2.四类会议费综合定额标准上限400元/人，天。

	培训费
	根据《江西省省直机关培训费管理办法》规定执行。
	培训人数*每人每天培训费综合定额*培训天数
	1.二类培训省内每人综合定额上限420元/天。

2.二类培训省外每人综合定额上限550元/天。

	差旅费
	按照《江西省省直机关差旅费管理办 法》、《江西省省直机关工作人员赴外省及其所辖市、县出差住宿费标准明细表》及校内文件规定执行。
	出差人数*出差标准*出差天数
	依据学校文件《江西开放大学差旅费管理办法》，参照前三年实际执行数测算。

	印刷费
	通过市场或省政府印刷厂询价，按页数计算。
	单价*印刷分数
	根据实际情况，参照前三年实际执行数测算。需在政府采购定点印刷厂印刷。

	邮电费
	500元/人
	邮电费标准*实有在职人数
	含邮寄费、办公电话费等

	物业管理费
	参照《江西省党政机关办公用房管理实施办法》
	按建筑面积乘以物业费定额标准
	按上级文件及物业合同进行测算。

	办公用房维修 维护费
	参照《江西省党政机关办公用房管理实施办法》
	按建筑面积乘以维修维护费定额标准
	根据学校实际情况，参照上级文件及前三年实际执行数测算。

	电梯运
维费
	1.年检费，12层以下825元/台；

2.日常运维、中修、大修通过市场询价核定单价
	按日常年检费、日常运维、中修、大 修计划数乘以单价核定预算。
	按照上级文件标准及学校签订合同约定内容测算。

	水电费
	非居民用水水费单价3.05元/吨。
特种用水10.15元/吨。污水处理费1.4元/吨，垃圾 费0.2元/吨。

3.部分单位因服务器机房、电梯、中央空调等大型设备特殊用电需单列电费的，服务器机房按24小时运行360天乘以电器额定功率计算电费，电梯等大型设备用电按运行10小时，251个工作日乘以电器额定功率计算电费。
	
	根据学生人数、教职工人数，参照前三年实际执行数测算。

	车辆运行维护费
	车辆运行维护费支岀普通标 准730元/人。
车辆运行维护费支岀省厅级 标准28950元/人。
	车辆运行维护费普通标准*（实 有在职人数-省厅级在职人数）+ 车辆运行维护费省厅级标准*省 厅级在职人数
	根据定额，参考前三年实际支出数测算。

	工会经费
	工资总额*2%
	实有在职人数全年工资总额*2%
	

	公务用车购置费
	根据《江西省直单位公务用车配备更新管理办法（试行）》规定执行
	
	根据机关事务管理局批复公务用车更新配备计划编制预算。提交申报材料等。

	离退休人员公用支
	离休人员每年900元/人，退休人员每年140元/人
	离休人数*900元/人+退休人数*140元/人
	按照2025年6月30日离退休人数测算,并参考前三年实际执行数。

	其他商品服务支出
	上述科目未包括的日常公用支出。如诉讼费、广告宣传费、会费等。
	
	其他零星公用经费支出。其中茶叶采购由学校办公室统一管理，用于学校性会议及接待使用。




备注：除上述经济分类科目外，如：租赁费、专用材料费、等按照实际需求或协议，参考前三年支出情况测算。
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